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Can cur Ludt trdt tu, an toan giao thong duong bo $6 26/2024/QH15;

C&n cir Nghi dinh 94/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy
dinh vé hoat dong dao tao va sat hach ldi xe;

Can cu Thong tw s6 17/2026/TT-BXD ngay 29/4/2026 vé viéc sira doi, b6
sung mot s6 d'leu cua Thong tu 14/2025/TT-BXD ngay 30/06/2025 cua Bo xay
dung quy dinh vé dao tao ldi xe; boi dudng, kiém tra, cdp chimg chi boi dutng
kién thire phap ludt vé giao thong duong bo;
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CTUBND ngay 07/8/2025 cua Chu nch UBND thanh pho Hai Phong vé viéc
Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau 6 chirc cua Trung tam
Dich vu viéc lam Hai Phong, truc thuéc So Noi vy thanh phé Hai Phong;

Xét dé nghi ctia Truong phong Pao tao,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Tuyén sinh va quan
ly dao tao lai xe co gigi duong bo cua Trung tdm Dich vu viéc lam Hai Phong.
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dung doi véi cac khoa dao tao lai xe khai giang ké tlr ngay Quyét dinh c6 higu
luc. Cac quy ché truge day cia Trung tam trai voi Quy ché nay déu hét hidu luc
thi hanh véi cac khoa dao tao lai xe khai giang ké tir ngay 01/7/2026.

Piéu 3. Truong cac phong chuyén mon, vién chire, nguoi lao dong Trung
{Am va céc to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh
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QUY CHE TUYEN SINH VA QUAN LY PAO TAO LAI XE CO GIOI
PUONG BQ CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 L /OD-TTDVVL ngay (4.thang 7 nam 2026
cua Trung tam Dich vu viéc lam Hai Phong)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac tuyén sinh, tiép nhan ho so, quan ly hoc vién,
to chire ddo tao, quan 1y qua trinh hoc tap, kiém tra, danh gia két qua hoc tap, cong
nhén hoan thanh khoéa hoc, trach nhiém cua cac phong chuyén moén, vién chue,
ngudi lao dong va cac té chire, ca nhéan c6 lién quan trong hoat dong dao tao lai
xe co gidi duong b tai Trung tdm Dich vu viéc lam Hai Phong.

Piéu 2. Do6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi vai:

1. Céac phong chuyén mén thudc Trung tam c6 lién quan dén cong tac tuyén sinh,
dao tao va quan ly hoc vién.

2. Vién chtic, ngudi lao dong, gido vién, nhén vién phuc vu giang day, can b
tuyén sinh va céac ca nhan duoc Trung tdm giao thuc hién nhiém vu trong hoat
dong dao tao lai xe.

3. Nguoi dang ky hoc va hoc vién tham gia cac khoa dao tao lai xe co gioi duong
b6 tai Trung tam.

4. Cac tb chuc, ca nhan cé lién quan dén hoat dong dao tao lai xe cua Trung tam.

Diéu 3. Muc dich ban hanh Quy ché

1. Thiét lap quy trinh thdng nhét trong cong tac tuyén sinh va quan ly dao tao lai
xe tai Trung tam.

2. Nang cao hiéu qua quan ly, su dung nguon luc, bao dam chat luong dao tao va
quyén, loi ich hop phép clia ngudi hoc.

3. Bao dam viéc tuyén sinh va td chirc dao tao duoc thuc hién céng khai, minh

bach, dung quy dinh cua phap luat.

4. Lam can cur dé phan cong trach nhiém, kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc

hién nhiém vu cua cac phong chuyén mén, vién chuc va nguoi lao dong co lién

quan.

Piéu 4. Nguyén tdc tuyén sinh va quén ly dao tao




1. Tuan thu quy dinh cua phap luat vé gido duc nghé nghiép, dao tao va sat hach
léi xe co gigi duong bo va cac quy dinh phap luat co lién quan.

2. Bao dam cong khai, minh bach, khach quan, binh déng, ding doi tuong va diing
dicu kién tuyén sinh theo quy dinh.
3. Thuc hién ding chuong trinh, ndi dung, thoi gian dao tao, dinh mue dao tao,
tiéu chuan gigo vnw phuong tién va co so vat chat theo quy dinh cta phap luat.
4. Bao dam quyén va lgi ich hop phap cua hoc vién; dong thoi yéu cau hoc vién
thuc hién day du nghia vu theo Quy ché nay va cac quy dinh ctia Trung tam.
5. Viée quan ly hd so hoc vién, dit lidu dao tao, két qua hoc tap va cac thong tin
lién quan phai bao dam day du, chinh xac, ding quy dinh vé luu trit va bao vé dir
lidu.
6. Trong qua trinh thuc hién, néu quy dinh cua phap luat duoc stra doi, bo sung
hodc thay thé thi ap dung theo quy dinh phap luat hién hanh; nhitng n6i dung cua
Quy ché nay khong con phu hop sé duge sira doi, bo sung theo tham quyén.
Diu 5. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:
I. Trung tdm la Trung tam Dich vu viéc lam Hai Phong.
2. Giam ddc 1a Giam dée Trung tdm Dich vu viéc lam Hai Phong.
3. Ph6 Giam doc Phu tréch 1a ngudi duge Giam déc Trung tm Gy quyén bing
van ban ve linh vuc dao tao l4i xe co gidi duong bo.
4. Phong Dao tao 1a phong chuyén mén dugce Giam déc giao chu tri tham muu va
t6 chire thuc hién cong tac tuyén sinh, dao tao va quan ly hoc vién.
5. Hoc vién la nguoi dap tmg diéu kién theo quy dinh cua phap luét, dugc Trung
tAm tiép nhan va tham gia khda dao tao lai xe.
6. Gido vién la vién chirc, ngudi lao dong hogdc ngudi dugce Trung tdm ky hop
dong giang day theo quy dinh cua phdp luat.
7.Khoa dao tao la toan bo chuong trinh déo tao cua mot hang gidy phép léi xe
duoc t6 chirc theo ké hoach dao tao cua Trung tam.
8. Ho so tuyén sinh la tap hop céc gidy to do ngudi hoc ndp dé dang ky tham gia
khoa dao tao theo quy dinh.

CHUONG II
TUYEN SINH VA TIEP NHAN HOC VIEN

Diéu 6. Nguyén tic tuyén sinh
]. Cong tac tuycn sinh dugce thyre hién thudmg xuyén hogic theo timg dot tuyén
sinh trén co sO ké hoach dao tao da duge Trung tam phé duyét.



2. Vige tuyén sinh phai bao dam cong khai, minh bach, ding déi tuong, ding diéu
ki¢n, khong phan biét gidi tinh, dan tgc, ton gido hodc thanh phﬁn xa hoi; tao diéu
kién thuan lgi cho nguoi cé nhu ciu hoc l4i xe theo quy dinh cta phép luat.
3. Trung tdm khong dugc tu dat thém diéu kién tuyén sinh trai véi quy dinh cua
phap luat.
Dicu 7. Doi twong tuyén sinh va cic hang xe dwge phép dao tao
l. Cénn dan Viét Nam hodc ngudi nude ngoai cu tr hgp phap tai Viét Nam co
nhu cdu hoc lai xe lhw quy dinh cua phap luat.
2. C6 du diéu klen vé do tudi, strc khoe va cac diéu kién khac theo quy dinh doi
vOi ting hang gidy phép lai xe.
3. Khéng thuge cac truong hop bi cam hodc khong du diéu kién tham gia dao tao
lai xe theo quy dinh cua phap luat.
4. Cac hang xe dugc phép tuyén sinh dao tao
Trung tam thue hién tuyén sinh theo luu lugng va dao tao cac hang theo gifiy phép
dao tao lai xe 6 t6 da dugc S¢ Xay dung Hai Phong cép phép, cu thé:
- Pao tao 1ai xe 6 6 hang B( s6 tu dong); B( s6 co khi) va Cl;
- PBao tao lai xe m6 t6 hang Al.
Diéu 8. Ho so tuyén sinh va hinh thic tuyén sinh
1. Nguoi dang ky hoc nop day du ho so theo quy dinh ctia phap luat va hudéng dan
cua Trung tam.
2. Ho so oom céc gidy to theo quy dinh hién hanh dbi voi timg hang gidy phép lai
xe, bao gom:
- Bon dé nghi hoc 14i xe (theo mau quy dinh);
- Giay kham st khoé du diéu kién cua nguoi hoc 1ai xe theo hang dao tao tuong
timg do co s& kham bénh, chira bénh du tiéu chuan theo quy dinh ctia phap ludt vé
kham bénh, chira bénh cap con hiéu luc

* Ngodi ra, doi véi nguoi nude ngoai phai cd thém: Ban sa0 hodc ban sao dién tu
duogc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao dién tir dugc cp tir s6 gdc mot trong
cac glay t¢r sau: Thé tam trd, thé thudng tra, chung minh thu ngoai giao, chimg
minh thu cong vu.
3. Truémg hop ho so chua day du hodc chua horp 18, Phong Dao tao hudng dan
nguoi dang ky bo sun[,, hoan thién trude khi tiép nhan chinh thie.
4, Trung tam chi tiép nhén ho so khi nguoi ding ky dap tmg du didu kién theo quy
dinh.
5. Ho so tuyén sinh duge quan ly, luu trir theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh
vé luu trir h6 so cua Trung tam.
6. Hinh thirc tuyén sinh: Tuyén sinh theo hinh thire xét tuyén hd so lién tye trong
nam céan cir theo luu lugng duge phép dao tgo va tién do cac khoa dao tgo;



Piéu 9. Tiép nhan va xét duyét ho so

1. Phong Dao tao la dau moi tiép nhan ho so dang ky hoc.
2. Sau khi tiép nhén ho so, Phong Pao tao c6 trach nhiém:
- Kiém tra tinh déy du, hop 1€ cua ho so;

- D6i chiéu théng tin theo quy dinh;

- Lap danh sach hoc vién du diéu kién; ’

3. Ho so khong du diéu kién phai duoc thong bio rd ly do dé nguoi dang ky biét
va hoan thién hodc nhén lai hd so (néu co yéu cau).

Piéu 10. T6 chire mé 16p

1. Can ctr s6 luong hoc vién dang ky, diéu kién co so vat chat, gido vién va ké
hoach dao tao, Phong Pao tao tham muu cho Phé Giam dbc phu trach quyét dinh
mo 16p.

2. Viée bb tri 16p hoc phai bao dam:

- Phu hop vdi quy mo dao tao;

- Dung chuong trinh dao tao;

- Du gido vién;

- Du phuong tién tap lai;

- Du co sd vat chét theo quy dinh.

Diéu 11. Thu hoc phi va xdc nhan nhap hoc

1. Hoc vién thyc hién ndp hoc phi theo mirc thu do Giam doc Trung tam quyét
dinh hodc theo murc gia dich vu dao tao d duoc ban hanh.

2. Viéc thu hoc phi phai:

- Cong khai;

- C6 chung tir hgp phap;

3. Sau khi hoan thanh thu tuc dang ky va thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh, hoc vién dugc xac nhan tham gia khéa dao tao.

4. Truong hop hoc vién chua hoan thanh nghia vu tai chinh thi Trung tdm c6
quyén chua b tri tham gia khoa hoc.

Diéu 12. Bio lru, chuyén khéa va théi hoc

1. Hoc vién c¢6 nhu cau bao luu két qua hoc tap hodc chuyén khoa hoc phai c6 don
dé nghi va dugc Phé Gidm dbe Phu trach chép thuan.

2. Viéc bao luu, chuyén khéa dugc xem xét trén co so:

- Ly do chinh dang;

- Kha nang bé tri clia Trung tam;

3. Thai gian bao luu thyc hién theo quyét dinh ctia Pho Gidm déc Phu tréach Trung
tam quyét dinh va thoi gian bao luu khong vuot qua 60 ngay lam viée ké tir khi
Trung tam tiép nhan don cua hoc vién‘.

4, Hoc vién thoi hoc phai thong bao bang vin ban cho Trung tam.

4



o ——

5. Viéc xu ly hoc phi ddi voi cac truong hop bao luu, chuyén khoa hodc théi hoc
dugc thuc hién theo hop déng dao tao va cac quy dinh c6 lién quan cua Trung
tam.

Piéu 13. Hiy két qua tuyén sinh

I. Trung tdm c6 quyén huy két qua tuyén sinh trong céc truong hop:

- Ho so khéng dung quy dinh;

- St dung gidy to gia;

- Gian lan trong qua trinh dang ky hoc;

- Thudc truong hop khong du diéu kién theo quy dinh ctia phap lut.

2. Viée huy két qua tuyén sinh phai dugc thong bao cho nguoi hoc biét.

3. Truong hop phat hién hanh vi vi pham c¢6 dau hiéu vi pham phép luat thi Trung
tam chuyén co quan c6 thim quyén xem xét, xu ly theo quy dinh.

CHUONG III
TO CHUC PAO TAO VA QUAN LY HQC VIEN

Diéu 14. Xay dung ké hoach dao tao

lis Héng nim hodc theo nhu cau thuc té, Phong Pao tao chu tri, phéi hop véi cac
b6 phan chuyén mén xdy dung ké hoach tuyén sinh va dao tao lai xe trinh Pho
Giam déc Phu trach phé duyét.

2. Ké hoach dao tao phai xéc dinh rd:

- Hang giéy phép lai xe dugc dao tao : Al; B( s6 tu dong); B( s6 co khi); C1.

- Quy mo tuyén sinh;

- Tién d6 thuc hién;

- Doi ngti gido vién;

- Phuong tién dao tao;

- Co s vat chat;

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh can diéu chinh ké hoach, Phong
Pao tao tham muu Ph6 Giam dbc Phu trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 15. T6 chire 16p hoc

1. Viéc t6 chirc 16p hoc phai phu hop véi chuong trinh dao tao, diéu kién co s
vat chat, phuong tién va doi ngii gido vién cua Trung tam.

2. Mbi 16p hoc phai duge bé tri gido vién phu trach theo quy dinh.

3. Danh séach hoc vién, tién do, lich hoc va gido vién giang day dugc thong bao
cong khai trudc khi khai giang.

4, Viéc thay doi gido vién, lich hoc hodc dia diém hoc phai dugc Phong Dao tao
thong bao kgp thoi cho hoc vién, trir truong hop bat kha khang.

Piéu 16. TH chirc gidng day



| Hoat dong giang day phai thic hién dtng chuong trinh, thei llr(mg -
N oadan ol O luat v ddo tao lai xe co gidi duong bo » 01 g
va quy dinh cua phap lugt ve dao 1o { g bo. Ny

2. (Giao vién ¢6 nhi¢m vy

Chuan bi bai giang;

I'huc hién dﬁi_\ du chuong trinh ddo tao;

Quan Iy hoe vién trong thoi gian glang day;

Chap hanh quy dinh cua Trung tam va phap ludt ¢6 lién quan,
3. Nghiém cam cac hanh vi:

- Cat giam thot lueng ddo tgo;
- Day khong dung chuong trinh;
- Loi dung vide giang day dé vu loi hoge thyc hi¢n hanh vi trai phap lut
Dicu 17. Quan I¥ qua trinh hoc tip cua hoe vién :
| Hoc vién ¢o trach nhiém tham gia day du chuong trinh dao tao theg ké hoach
cua Trung tam. '
2. Vide theo doi thot gian hoc tdp, két qua hoc tap va cac ndi dung quan 1y khs
duoc thue hién theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh cua Trung tam, b
3. Hoc vién phai ch'f\p h;‘ml} ndi quy lop hoe, quy dinh vé an toan trong qué trink
hoc thue hanh va hudng dan cua gido vién.
4. Trudng hqp hoc vién ngln hoc phai thong béo cho gido vién hoic Phong b,
t20; viée bo tri hoe b (néu co) duge thuc hién theo quy dinh cua Trung tam v
phap luat hién hanh.
Di¢u 18. Quan Iy ho so va dir li¢u dao tao

Phong Dao tao ¢o trach nhiém quan ly hd so hoc vién, hé so 16p hoc va cc i
liéu lién quan theo ding quy dinh cuia phép luat.
2 Dir lidu dao tao phai duoc cap nhat day du, chinh x4c, kip thoi va luu trit theo
quy dinh.
3. Viéc khai thac. cung cap va sir dung théng tin vé hoc vién phai bao dam ding
quy dinh cua phap luat vé bao vé dir liéu ca nhan va céc quy dinh c6 lién quan.
4. Hé so dao tao chi dugce cung cap cho to chitc, ¢ nhan c6 thiam quyén hodc theo
véu cau hop phép cua co quan nha nudc.
Piéu 19. Kiém tra, danh gia két qua hoc tap
1. Viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc vién dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé dao tao lai xe.
2 (i4o vién ¢o trach nhiém danh gia khach quan, trung thue, ding nang lye cua
hoc vién.
3. Hoc vién khong du diéu kién theo quy dinh thi chua duge xdc nhan hoan thanh
khoa dao tao.
Ditu 20. Cong nhin hoan thanh khéa dao tao
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1. Hoc vién duoe xac nhan hoan thanh khoa dao tgo khi dap tmg day du cac dicu

kién theo quy dinh cua phdp ludt va cua Trung tam.

2. Trung tam khong xac nhéin hoan thanh khoa dao tgo d6i véi hoe vién khong dap
(ng du dicu kién hoge ¢6 hanh vi gian lin trong qua trinh hoc tp.

Picu 21. Quan Iy ky luiit hoe vién

. Hoc vién vi pham Quy ché nay, noi quy cua Trung tam hode cac quy dinh cua

phap ludt thi tiy theo tinh chat, mde do vi pham se bi nhéc nho, lap bién ban hoac

ap dung cdc bi¢n phap xur ly theo quy dinh cua Trung tam va phap ludt.

2. Céc hanh vi vi pham gom:

- Gian lan trong qua trinh hoc tp;

- Sur dung gidy to khong hep phép;

- Gay mdt an ninh, trdt t;

- Huy hoai tai san cua Trung tam;

- Khong chdp hanh huéng dan cua gido vién trong qua trinh hoc thye hanh;

- Céc hanh vi vi pham khac theo quy dinh cta phap lugt.

3. Viée xu ly ky luat phai bao dam khach quan, cong biang, dung trinh tur va tao
didu kién dé hoc vién dugc trinh bay y kién trude khi quyél dinh xur ly.

CHUONG 1V
QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA CAC
TO CHUC, CA NHAN

Pidu 22. Quyén ciia hoc vién

1. Puoc Trung tim cung cip day du thong tin vé chuong trinh dao tao, ké hoach
hoc tap, hoc phi, quyén va nghia vu cua hoc vién trude khi tham gia khoa hoc.
2. Puoc hoc tap trong mdi truong bao dam cac diéu kién vé co so vat chat, trang
thiét bi, phuong tién dao tao va doi ngii gido vién theo quy dinh cua phap luat.
3. Buoc bé tri hoc ly thuyét, thuc hanh theo chuong trinh dao tao va ké hoach
da duoc Trung tdm cong bo.

4. Puoc phan éanh, kién nghi hoac khiéu nai vé nhiing van dé lién quan dén
quyén va loi ich hop phap cta minh theo quy dinh cua phap ludt va cua Trung
tam.

5. Pugc bao luu két qua hoc tap, chuyén khéa hoc hodc théi hoc trong cac
truong hop du diéu kién theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché nay.

6. Pugc cap cac gidy xac nhan, chimg tir, hoa don, bién lai va cac gidy to khac
theo quy dinh.

7. Puge bao dam bi mét thong tin ca nhan theo quy dinh cua phap ludt.

Piéu 23. Nghia vu cua hoc vién



I.Cung cdp day du, trung thuc cac thong tin va ho so dang ky hoc theo quy

dinh.
2. Thue hién day du nghia vu tai chinh theo quy dinh cua Trung tam.

3. Khi dén Trung tam phai c6 tic phong gon gang, di giay hodc dép co quai héu
khéng duoc di dép 1é khi tap lai, deo thé hoc vién duge Trung tam cap phat
4. Chap hanh nghiém cac noi quy, quy ché cua Trung tam, cac quy dinh vé noi
quy thoi gian hoc 1y thuyét va thuc hanh, di hoc ding gio, nghi hoc phal Xin
phép, khong vi pham phap ludt. Néu nghi qua 30% thoi gian hoc ly lhuyel mon
hoc nao s¢ khong du diéu kién du kiém tra két thuc moén hoc do. Péi vai thuc
hanh 14i xe néu hoc vién hoc khong du thoi gian va khong du toi thiéu 50%
quang dudng hoc thue hanh l4i xe trén san tap lai; hoc vién hoc khong du quang
duong va khong du t6i thiéu 50% thoi gian hoc thuc hanh lai xe trén duong theo
quy dinh cua timg hang xe sé& khong du diéu kién du kiém tra két thic mon hoc.
Nhirng hoc vién khong du didu kién mén hoc nao (¢ Iy do chinh ddng) phai lam
don gui vé van ph(‘)no Pao tao. Cin ctr vao co so vat chat, doi ngii gido vién,
phuong tién tap lai trong va tién do dao tao céc khoa l6p, phong Pao tao s€ lap
ké hoach cho hoc vién én tap, phu dao cdc mén hoc, phan hoc con thiéu sau d6
moi duoc dé nghi cho du kiém tra va xét hoan thanh khéa dao tao

5. Poi véi cac truong horp hoc vién da ky hop dong va dong hoc phi day du
nhung khong theo hoc ké tir ngay khai giang hodc ty y bo hoc, ving mat khong
c6 ly do chinh déng, khong lam thu tuc ky thanh ly hop dong, khéng c6 don xin
rat hoc phi,... Trung tdm s& khong c6 trdch nhiém hoan tra kinh phi nhu da cam
két trong hop dong dao tao.

6. Qua thdi han 01 (mdt) nam ké tir ngdy co s¢ dao tao lai xe t6 chirc xét hoan
thanh khoa dao tao lAn dau ma hoc vién khong du diéu kién dé duoc xét hoan
thanh khoa dao tao thi hoc vién phai dong hoc phi dé duoc dao tao lai theo khoa
dao tao mai

7. Gir gin tai san, trang thiét bi, phuong tién dao tao ctia Trung tAm; trudng hop
gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua
Trung tam

8. Khong su dung gidy to gia, khong gian 1an trong hoc tép, kiém tra hodc céc
hoat dong dao tao.
9. Thuc hién cac quy dinh vé bao dma an toan trong qué trinh hoc va thuc hanh
lai xe.

Piéu 24. Trach nhiém cua gido vién

|. Thuc hién giang day dung chuong trinh, n6i dung, thoi luong va ké hoach dao
tao theo quy dinh.
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2. Quan ly hoc vién trong qua trinh giang day; hudng dan hoc vién thuc hién
ding céc quy dinh vé an toan, dac biét trong qua trinh hoc thuc hanh.

3. Panh gia két qua hoc tap khach quan, trung thuc va chiu trach nhiém vé noi
dung déanh gia cua minh.

4. Khéng dugc cat giam thoi lugng giang day, tr y thay dbi chuong trinh hodc
t6 chirc giang day trai quy dinh.

5. Khong duge nhan céc khoan lgi ich tir hoc vién trai quy dinh cua phap luat va
quy dinh cua Trung tam.

6. Thuc hién ché dé bao cdo, cap nhat hd so va dit liéu dao tao theo quy dinh.
7.Chiu trach nhiém truéc Giam dbc va trude phéap ludt vé viéc thuc hién nhi¢m
vu duogc giao.

8. Khi Ién 16p Gido vién phai c6 nhiém vu:

8.1. Gido vién khi lén 16p phai deo phu hiéu gido vién, cé tac phong su pham,
trang phuc gon gang lich su, khong di dép 1€ khi giang day, c6 tinh than trach
nhiém cao véi hoc vién, khong sach nhiéu hoc vién.

8.2. Soan gi4o an day du trudc khi lén l6p, gido an phai duoc to truong bo
mon phé duyét trude khi giang day, chuan bj cac tai liéu, hoc cu phuc vu
cho bai giang day du. Thuc hién ding va du thoi gian, tién do giang day
theo ké hoach da phan cong;

8.3. Cac gido vién khi tham gia giang day phai ghi chép sb sach theo quy dinh
day du, khong dugc dé tréng céc noi dung ghi chép. Céc can bo quan ly duoc
giao nhiém vu khi di kiém tra thuong xuyén hoac dot xuat gido vién phai xuat
trinh day du s6 sach theo quy dinh dbi v6i cac khoa dang giang day cho cén bd
kiém tra, néu khong xuét trinh dugc s& phai chiu trach nhiém trudc phong Dao
tao va Trung tam.

8.4. Pdi vai gido vién day thuc hanh phai luén dam bao xe hoat dong tot, an
toan, c6 day du gidy to ctia xe tap lai, gidy to clia gido vién méi dugc dua vao
day thuc hanh, dam bao hoc vién khi tép lai trén dudng phai deo thé hoc vién,
khi day thuc hanh phai ludn bao tro tay lai cho hoc vién. Truong hop khong du
cac diéu kién trén gido vién khong dugc phép dua xe vao tap lai, néu dé xay ra
mat an toan trong qua trinh dao tao véi céac 16i trén gido vién hoan toan chiu
trach nhiém.

8.5. Tuyét doi chép hanh theo nhitng quy dinh vé luat trat tu, an toan giao thong
dudng bo va quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé trat tu, an toan giao thong
trong linh vue duong bo, phuc hoi gidy phép lai xe theo luat hién hanh.

Piéu 25. Trach nhiém ciia Phong Dao tao

I. Chu tri tham muu Giam déc va phé Giam déc phu trach to chirc cong tac
tuyén sinh, dao tao va quan ly hoc vién theo quy dinh.

9
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a $ : 3 : - 16 cht ¢ hién sau khj
2. Xay dung ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao; 10 chire thuc hig khi

dugce phé duyét. |
o hoc vién theo quy dinh.

3. Tiep nhan, kiém tra, quan ly va luu trit ho s b |
rf gido vién, phuong tien, phong

4. Phéi hop véi cac bd phan chuyén mon b t
hoc va cac diéu kién cin thiét phuc vu dao tao.
5. Theo ddi tién do dao tao, tong hop két qua hoc tap, 12
kién cap gidy clum;:, nhan hoan thanh khoa dao tao theo qry dinh.

6. Chu tri giai quyét hogc tham muu Giam déc giai quyét cac kien nghi, phan
anh, khiéu nai thugc pham vi quan ly.

7.Thuc hién ché do lhéng ké, bdo cédo va luu trir ho so theo quy dinh.

Di¢u 26. Trich nhiém ciia cac phong chuyén mon va bo phan lién quan

I. Phong Tong hop -Tai chinh ¢é trach nhiém:

- Phéi hop bao dam co so vat chit, trang thiét bi, phuong tién, cong tac van thu,
luu trir va cac diéu kién phuc vu hoat dong dao tao theo chirc nang, nhiém vy
dugc giao.

ap ho so hoc vién du digy

- Thuc hién thu, quan ly va hach toan hoc phi theo quy dinh; ’

- Phoi hop véi phong Pao tao thuc hién ché do cép phat nhién liéu theo ké hoach

va tién do dao tao diung quy dinh;

- Phdi hop cung cép sé liéu phuc vu cong tac quan ly dao tao;

- Chu tri xay dung du toan phuong 4n don gia dao tao;

- Thue hién ché d¢ tai chinh, ké toan theo quy dinh cua phép luat.
2. Céc phong chuyén mén khéac cé trach nhiém phdi hop véi Phong Dao tao
trong pham vi chtic ning, nhiém vu dugc giao dé bao dam hoat dong dao tao
duogc thuc hién dung ké hoach.

Diéu 27. Trach nhiém ciia Giam déc Trung tAm

1. Chi dao, t6 chirc trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2 Quyét dinh céc ndi dung thudc tham quyén vé tuyén sinh, t6 chire dao tao va

quan ly hoc vién.

3. Chi dao xr ly cac trudng hop vi pham Quy ché; giai quyét hodc chi dao giai

quyét céac khiéu nai, kién nghi thudc thdm quyén.

4, Quyét dinh stra doi, bd sung Quy ché hodc kién nghi co quan cé tham quyén

xem xét stra doi khi c6 thay doi ctia phap luat hodc yéu cau thuc tién.

Piéu 28. Giai quyét kién nghi, phan anh va khiéu nai

1. Hoc vién, vién chirc, ngudi lao dong va céc to chire, ca nhan ¢ quyén phan

4nh, kién nghi hogc khiéu nai dbi vé6i céc n6i dung lién quan dén viéc thuc hi¢n

Quy ché nay.

2. Viéc tiép nhén, xu ly kién nghi, phan anh va khiéu nai dugc thue hién theo

quy dinh cua phap luat va quy dinh ctia Trung tam.
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3. Nghiém cdm cac hanh vi loi dung viéc phén anh, kién nghi hodc khiéu nai dé
vu khéng, xic pham danh dy, nhan pham cua t6 chire, ca nhan hoac gy mat an
ninh, trat tu tai Trung tam.

CHUONG V
CHE PQ BAO CAO, KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 29. Ché dj bao cdo

1. Két qua tuyén sinh dugc phong dao tao thng ké sau mdi khoa 16p két thac
bao cao Lanh dao Trung tdm lam cin cr thuc hién chi tra kinh phi tuyén sinh
theo quy dinh.
2. Théng 12 hang nim phong Dao tao tong hop két qua tuyén sinh ctia toan don
vi trong ndm béo cdo Gidm ddc Trung tam dé lam can ctr khen thuong (néu co)
3. Cac tai liéu lién quan dén cong tac tuyén sinh va dao tao giao phong Dao tao
bao quan va luu trlt theo quy dinh hién hanh;
4. Giao phong Téng hop — Tai chinh quan ly: luu trit ho so gido vién, hd so cap
phét nhién liéu cac khoa 16p; ho so xdy dung du toan phuong an don gia dao tao;
ho so thanh quyét toan lién quan dén cong téc dao tao theo quy dinh hién hanh.
biéu 30. Khen thuong

Céc ca nhan, tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao trong cong tac tuyén
sinh va dao tao dugc khen thuéng theo quy ché ctia Trung tAm.

Piéu 31. Ky luat

1. Té chirc, ca nhan vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay thi tiy theo tinh chat,
mirc do vi pham s& bi xem xét xur ly theo quy dinh cta phap luat, quy dinh cua
Trung tdm va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Trudng hop hanh vi vi pham cé du hiéu vi pham phép luét thi Trung tam
chuyén hé so hoic kién nghi co quan c6 tham quyén xem xét, xir Iy theo quy
dinh.

3. Viéc xir Iy vi pham phai bdo dam khach quan, cong bing, diing tham quyén,
dung trinh tu va bado dam quyén, loi ich hop phap cta cac td chirc, ca nhan cé

lién quan.

CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 32. T6 chirc thue hién
|. Giam déc Trung tam chiu trach nhiém t6 chte trién khai, chi dao va kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay trong toan Trung tam.

Il



.3 trach nhiém:
2. Truéng céc phong chuyén mén. dom vi truc thude ¢ t

a) T6 chirc pho bién, quan triét Quy ché dén toan thé vién chuc, ngudi lao dong
thuoc pham vi quan ly; I
b) Chu dong té chire thuc hién cdc nhiém vu duge giao theo dung chuc nang,
nhiém vu va cac quy dinh cua Quy ché nay: !
¢) Phéi hop véi Phong Pao tao trong qué trinh tuyén sinh, t6 chue -
quan ly hoc vién; ¢
d) Chiu trach nhiém trude Giam doc Trung tam ve két qua thuce hién cac nhi¢m
vu thue pham vi quan 1y.

O Qo va

3. Phong Dao tao la ddu méi theo doi, hudng dan, don doc va kiem tra vige thuc
hién Quy ché; dinh ky hodc dot xuat tong hop tinh hinh, bao cao Giam doc Trung
tam theo quy dinh.

4. Vién chirc, nguoi lao dong, gido vién va hoc vién co trach nhiém nghi¢m tuc
thuc hién cac quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khace cua Trung tam ¢o
lién quan.

Dicu 33. Swra déi, bo sung Quy ché

I. Trong qua trinh thuc hién, néu cac van ban quy pham phap luat ¢6 lién quan
duoc stra doi, bo sung hodc thay the thi thue hién theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

Truong hgp phat sinh nhlm& noi dung chua duge quy dinh trong Quy ché nay
hodc c6 khé khin, vuéng mac trong qua trinh thuc hién, cac phong Lhuycn mon,

vién chirc, nguoi lao dong co trach nhiém phan anh bant- van ban vé Phong Dao
tao dé tong hop, bao cdo Giam doc Trung tam xem xét, quyét dinh hoac trinh
cap 6 tham quyén xem xét theo quy dinh.

2. Phong DPao tao cé trach nhiém chu ln phoi hop véi cac phong chuyén mén

dinh ky ra soat Quy ché: truong hop can thiét, tham muu Giam doc Trung tam

stra doi, bd sung hodc thay thé Quy ché nhim bao dam phu hop véi quy dinh
cta phap luat va tinh hinh thuc té cua Trung tam.

Piéu 34. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh ban hanh cua Giam
dbc Trung tdm c6 hiéu luc.

2. Céac phong chuyén moén, don vi truc thude, vién chire, ngudi Jao 6
vién, hoc vién va cac t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiu trach B
Quy ché nay.

3. Trong truong hop cac quy dinh trudce day cua Trup
thi thuc hién theo Quy ché nay ké tir ngay c6 hiéu luc.

ng, giao
thi hanh

g tam trai voi Quy ché nay

12



